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1. EINLEITUNG

Zur Sicherstellung der Qualitat wird ein Akkreditierungsverfahren im Selbstdeklarationsverfah-
ren fir Modulanbieter durchgefuhrt. Im vorliegenden Reglement ist das Akkreditierungsver-
fahren geregelt. Es klart den Ablauf und die einzelnen Phasen des Verfahrens. Es skizziert die
Mindestanforderungen, die fur eine erfolgreiche Akkreditierung erfullt sein missen und klart
die Rechte und Pflichten der Modulanbieter.

2. AKKREDITIERUNGSVERFAHREN
2.1 Ausgangslage und Funktion der Akkreditierung

Die Bereitstellung von Vorbereitungskursen auf die Berufsprifung fur die Fachfrau/den Fach-
mann 6ffentliche Verwaltung erfolgt durch verschiedene private und 6ffentliche Bildungsinsti-
tutionen im Folgenden ,Modulanbieter” genannt. Die Vorbereitungskurse werden modular
durchgefuhrt und liegen in der Verantwortung der Modulanbieter (Wegleitung Ziffer 1.1). Sie
garantieren eine qualitativ hochstehende, zielgerichtete Vorbereitung auf die Berufspriifung
fur die Fachfrau/den Fachmann &ffentliche Verwaltung unter Bertcksichtigung der formellen,
institutionellen und gesetzlichen Vorschriften.

Ein Modul ist auf den Erwerb der beruflichen Handlungskompetenzen gemass dem in der PrU-
fungsordnung Uber die Berufsprifung fur die Fachfrau/den Fachmann 6ffentliche Verwaltung
vom 22. Oktober 2015 beschriebenen Berufsbild ausgerichtet (Ziffer 1.2). Die in der Weglei-
tung aufgefihrten Kompetenzen (Ziffer 2.2 und 2.3) sowie die Bestimmungen zur Durchfuh-
rung der Modulabschlusse (Ziffer 2.4) gelten als Mindestvorgabe. Die Modulanbieter kénnen
weiterfihrende Bestimmungen festlegen.

2.2 Kriterien far die Akkreditierung

Gemass Ziffer 2.21 lit. h) bis k) der Prifungsordnung ist die Qualitatssicherungskommission
(QSK) dafur verantwortlich, die Qualitat der angebotenen Module regelmassig zu Uberprifen.

Der Modulanbieter weist im Verfahren mittels Dokumenten nach, dass die Module professio-
nell konzipiert sind und den Vorgaben der Prifungsordnung und Wegleitung zur Prifungs-
ordnung entsprechen. Er zeigt auf, dass im Team fundiertes Know-How Uber die Branche
vorhanden ist und er Uber ein strukturiertes Qualitdtsmanagementsystem verfigt.

Im Einzelnen praft die QSK anhand der nachfolgenden qualitativen Angaben, ob die Akkredi-
tierung erfolgen kann:

- Qualitat der Bildungsinstitution und des Angebots

- Qualitat des Bildungsprogramms und -konzepts

- Qualitat / Qualifikation der Dozierenden und der Leitung der Module
- Formale Angaben / Ausbildungsordnung

- Qualitatsentwicklung des Anbieters

Modulanbieter, welche die Qualitatsanforderungen erfullen, werden durch die QSK akkredi-
tiert.

Die erfolgreiche Akkreditierung berechtigt den Modulanbieter, den Studierenden nach erfolg-
reichem Modulabschluss das vom Verein HBB 6V ausgestellte Modulzertifikat abzugeben.
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2.3 Grundlagen

e Bundesgesetz vom 13. Dezember 2002 Gber die Berufsbildung (Berufsbildungsgesetz,
BBG)

e Verordnung Uber die Berufsbildung (Berufsbildungsverordnung, BBV) vom 19. November
2003

e Prufungsordnung vom 22. Oktober 2015 tber die Berufsprtfung fir die Fachfrau/den
Fachmann o6ffentliche Verwaltung, insbesondere folgende Abschnitte:

Ziffer 3.31

Zur Abschlussprifung wird zugelassen, wer:

¢)  uber die erforderlichen Modulabschltisse bzw. Gleichwertigkeitsbestétigungen ver-
fagt.

Ziffer 3.32

Folgende Modulabschlisse mdssen fir die Zulassung zur Abschlusspriifung vorliegen.
- Modul 1: Umgang mit Anspruchsgruppen

- Modul 2: Umgang mit dem politischen System

- Modul 3: Gestaltungs- und Unterstitzungsprozesse

- Modul 4: Verwaltungsprozesse/Verwaltungsrecht

- Modul 5: Offentliche Finanzen

Inhalt und Anforderungen der einzelnen Module sind in den Modulbeschreibungen der
Trdgerschaft (Modulidentifikation inklusive Anforderungen an die Kompetenznachweise)
festgelegt. Diese sind in der Wegleitung oder deren Anhang aufgefiihrt.

e Wegleitung zur Prifungsordnung Uber die Berufspriifung fur die Fachfrau/den Fachmann

offentliche Verwaltung vom 30. Oktober 2015, insbesondere Ziffer 2.4 Modulprtfungen.
24 Grundséatze des Verfahrens

Das Verfahren der Akkreditierung des Modulanbieters erfolgt auf schriftlichem Weg. Die QSK

nimmt die Gesuche entgegen, prift sie und entscheidet in der Regel innert einer Frist von 6

Monaten Uber die Akkreditierung.

Die QSK erlasst einheitliche Bedingungen fur die Qualitatsprifung. Erachtet sie die Bedingun-

gen als erfullt, bestatigt sie die Akkreditierung. Werden eine oder mehrere Bedingungen als

nicht erfillt beurteilt, begrtindet die QSK ihren Entscheid.

Die QSK sorgt fur die Gleichbehandlung der Modulanbieter, fur ein transparentes Verfahren
und stellt die vertrauliche Behandlung der Informationen sicher.
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25 Ablauf des Verfahrens

1. Er6ffnung des Verfahrens
Der Modulanbieter reicht der QSK ein schriftliches Gesuch in deutscher, franzosischer oder
italienischer Sprache ein.

Nach Erhalt der Empfangsbestatigung Gberweist der Modulanbieter die pauschale Akkredi-
tierungsgebuhr. Das Verfahren gilt als eréffnet, sobald die Zahlung eingegangen ist.

2. Prufung des Dossiers
Die QSK fihrt die formale und inhaltliche Qualitatsprafung durch. Entstehen Fragen auf-
grund des Aktenstudiums, wird versucht, diese im Austausch mit dem Modulanbieter zu
klaren. Fihren diese Abkldrungen zu einem Ubermaéssigen Aufwand, sind diese kosten-
pflichtig. Der Modulanbieter ist vorgdngig Uber die mutmasslich entstehenden Kosten in
Kenntnis zu setzen.

Reichen die Unterlagen oder Angaben aus inhaltlichen oder formalen Grinden nicht ganz-
lich fur eine Akkreditierung, kann der Modulanbieter innerhalb einer angesetzten Frist An-
passungen und Ergdnzungen anbringen.

Die QSK halt die Qualitatsprafung in schriftlicher Form fest.

3. Entscheid der QSK
Die QSK unterbreitet dem Modulanbieter eine schriftliche Stellungnahme und gibt den
Entscheid Uber die Anerkennung der Akkreditierung bekannt. Die Mitteilung erfolgt in der
Sprache, in der das Gesuch erstellt wurde.

Bei erfolgreicher Akkreditierung wird dem Modulanbieter ein entsprechendes Zertifikat
Ubergeben. Die akkreditierten Modulanbieter werden von der QSK registriert und auf der
Internetseite der Tragerschaft publiziert (www.hbboev.ch).

4. Wiederholung des Akkreditierungsverfahrens
Wenn ein Modulanbieter die Vorgaben der Prifungsordnung und Wegleitung respektive
die von der QSK festgelegten Anforderungen nicht erfillt, kann der Modulanbieter erneut
ein Akkreditierungsgesuch einreichen.

5. Rechtsmittel
Gegen den Entscheid der QSK kann der Modulanbieter innert 30 Tagen bei der Trager-
schaft (Verein HBB 6V) schriftlich begrtindet Beschwerde erheben. Die Tragerschaft ent-
scheidet abschliessend.

2.6 Gultigkeit und Entzug der Akkreditierung

Die Akkreditierung des Modulanbieters hat eine Gultigkeit von 6 Jahren. Spatestens 6 Monate
vor Ablauf der Gultigkeit kann der Modulanbieter schriftlich eine Re-Akkreditierung beantra-
gen.

Bei substanziellen Anderungen kénnen Modulanbieter bzw. die QSK vor Ablauf der Gultigkeit
eine Re-Akkreditierung verlangen.

Wird eine im Rahmen der Akkreditierung beschlossene Auflage innerhalb der gesetzten Frist
nicht erfdllt, kommt ein Modulanbieter seinen Pflichten nicht nach oder liegen aus anderen
Grinden berechtigte Zweifel an der Qualitat eines Moduls vor, kann die QSK die Akkreditie-
rung entziehen. Vor dem Entzug erfolgt eine Aufforderung an den Modulanbieter, innert ei-
ner angemessenen Frist die ndtigen Kldrungen bzw. Anpassungen vorzunehmen.

Reglement Akkreditierung (Version 1.10.2015) Seite4/5


http://www.hbboev.ch/

2.7

2.8

29

Reglement Akkreditierung (Version 1.10.2015)

Kosten der Akkreditierung

Der Aufwand fur die Akkreditierung wird dem Modulanbieter zu Beginn des Verfahrens pau-
schal mit Fr. 2'500.- in Rechnung gestellt. Mit der Gebuhr ist der durchschnittliche Aufwand

far das Verfahren vergutet. Ein Gbermaéssig hoher Aufwand wird dem Modulanbieter zusatz-
lich in Rechnung gestellt (Stundenansatz CHF 180.-). Zusatzkosten werden dem Modulanbie-
ter vorgangig mitgeteilt.

Nach Er6ffnung des Verfahrens besteht kein Anspruch auf Ruckerstattung der getatigten Zah-
lung.

Rechte des Modulanbieters

Der Modulanbieter kann die akkreditierten Module in seinem 6ffentlichen Auftritt als ,,Von
der Schweizerischen Prifungsorganisation héhere Berufsbildung 6ffentliche Verwaltung (Ver-
ein HBB 6V) akkreditiert” bezeichnen.

Der Modulanbieter hat das Recht, den Studierenden nach erfolgreichem Modulabschluss den
von der Tragerschaft ausgestellten ,,Modulnachweis” abzugeben.

Pflichten des Modulanbieters

Der Modulanbieter informiert die QSK mindestens 3 Monate vorher Uber die Durchfuhrung
einer Modulprufung. Er erlaubt der QSK, nach entsprechender Anmeldung, den Prtfungen
beizuwohnen bzw. Einblick in die schriftlichen Prafungen zu nehmen.

Der Modulanbieter informiert die QSK direkt und zeitnah tber substanzielle Anderungen be-
treffend Zertifizierung und Qualitdtsmanagement, Ausbildungsordnung, Ausbildungskonzept,
Bildungsinhalte und Prufungen sowie weitere Ereignisse, die sich auf die Qualitat des akkredi-
tierten Moduls auswirken kénnen.

Der Modulanbieter erlaubt der QSK, Qualitatsprifungen (z.B. Aktenstudium, Audits) durchzu-
fUhren.

Der Modulanbieter verpflichtet sich, der QSK statistische Angaben zur Durchfihrung der Mo-
dulprtfungen auszuhandigen (z.B. Anzahl Studierende, die eine Modulprifung absolvieren;
Anzahl Studierende, die die Modulprtfung nicht bestehen; Anzahl Studierende, die eine Mo-
dulprufung wiederholen).

INKRAFTTRETEN

Dieses Reglement tritt mit der Genehmigung durch den Vorstand des Vereins HBB 6V in Kraft.
Es wird mindestens alle 4 Jahre Uberprift.

Bern, 1. Oktober 2015
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